
T.C. 

DÜZCE  TİCARET VE SANAYİ ODASI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

(En Geç) 

Hizmet Bedeli 

1 
Kapasite  

Raporu 

 Kapasite Talep Formu ve Taahhütname 

 Makine ve Tesisata ait Fatura Fotokopileri veya 

Demirbaş Defteri Fotokopisi, Kiralık ise Noter 

Tasdikli Kira Kontratı Sözleşmesi 

 Arazi ve Bina Kiralık ise Noter Tasdikli Kira 

Sözleşmesi, Değilse Tapu Fotokopisi 

 Son 2 aylık SSK Bildirgeleri ile tahakkuk fişi ve 

ödeme makbuzları fotokopileri 

 Gıda Üretimi Yapan Firmalar için Mühendislik 

Sözleşmesi Fotokopisi 

 Fabrikasyon Yemek Üreticileri için Taahhütname 

 Sanayi Sicil Belgesi Fotokopisi, Marka, Tescil vb. 

Belge Fotokopileri. 

 Vergi Levhası Fotokopisi 

 Tarifesine göre Oda ve TOBB Ödeme Makbuzları 

3 Gün 

 

 

 

 

 

 

 Oda Ücreti: 350,00 TL 

 Eksper Ücreti: 310,00 TL – 145,00.-TL 

 TOBB Onay Ücreti : 230,00 TL 

2 

Kapasite        

Ekspertiz           

Raporu  

 Ekspertiz Talep Formu 

 Makine ve Tesisata ait Fatura Fotokopileri veya 

Demirbaş Defteri Fotokopisi 

 Arazi ve Bina Kiralık ise Noter Tastikli Kira 

2 Gün 

 

 Oda Ücreti : 270,00-TL 

 Eksper Ücreti: 145,00 TL 

 



Sözleşmesi, Değilse Tapu Fotokopisi 

 Son 2 aylık SSK Bildirgeleri ile tahakkuk fişi ve 

ödeme makbuzları fotokopileri 

 Vergi Levhası Fotokopisi 

3 

Arıza Tespit        

Ekspertiz           

Raporu  

 

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Makinanın Fatura Fotokopisi ve Gümrük Giriş 

Beyannamesi Fotokopisi  

iz        

1 Gün 

 

 

 Oda Ücreti : 250,00.-TL. 

 Eksper Ücreti: 140,00.-TL 

4 

Arsa-Bina         

Ekspertiz           

Raporu  

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Mülkiyeti Gösterir Tapu Fotokopisi 

        

2 Gün 

 

  Oda Ücreti : Mülkiyetin Değerine 

Göre Değişmektedir. 

  Eksper Ücreti: Mülkiyetin Değerine 

Göre Değişmektedir. 

5 

Kapama         

Ekspertiz           

Raporu  

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Dahilde İşleme İzin Belgesinin Fotokopisi 

 İthalat Listesi 

 İhracat Listesi 

 Hammadde Sarfiyat Tablosu Listesi 

 Gümrük Giriş Beyannamesi Fotokopileri ve Fatura 

Fotokopileri 

Gümrük Çıkış Beyannamesi Fotokopileri ve Fatura 

Fotokopileri 

2 Gün 

 

 

 

  Oda Ücreti : 250,00.-TL 

  Eksper Ücreti: 140,00.-TL 

  Eksper Ücreti: 140,00.-TL 



        

 

 

6 

 

 

İhracat         

Ekspertiz           

Raporu  

 

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Gümrük Giriş Beyannamesi Fotokopisi 

 Hammadde Fatura Fotokopisi ve / veya Geçici Vergi 

Ödendi Makbuz Fotokopileri 

 Çeki Listesi 

 Fatura Fotokopisi 

        

 

 

 

 

 

1 Gün 

 

 

 

 

 

  Oda Ücreti : 70,00.-TL 

  Eksper Ücreti: 35,00.-TL 

 

7 

İmalat              

Yeterlilik            

Belgesi  

 

 Başvuru Dilekçesi 

        

45 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 275,00.-TL 

 

8 

Yerli                     

Malı                    

Belgesi  

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Sanayi Sicil Belgesi Fotokopisi 

    

45 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 275,00.-TL 

 

9 

Yerli                     

İstekli                    

Belgesi  

 

    5 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 40,00.-TL 

 

10 

İhracat        

Evraklarının 

Kontrolü                 

ve                         

Onayı  

 

 Başvuru Dilekçesi 

 Taahhütname 

 Çeki Listesi 

 Fatura Fotokopisi 

20 Dakika 

 

Menşe Şahadetnamesi, Eur.1, Form A 

  Oda Belge Ücreti : 5,00.-TL 

 

A.TR 



      * Hammadde Fatura Fotokopileri veya/ Gümrük Giriş 

Beyannameleri Fotokopileri, Geçici Vergi Ödendi Makbuz 

Fotokopileri  

  Oda Belge Ücreti : 4,00.-TL 

 Oda Onay Ücreti  : 2,00.-TL 

 

 

11 

Oda                    

Sicil                  

Kayıt                   

Sureti  

 

    5 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 7,00.-TL 

 

12 

Oda                    

Faaliyet                   

Belgesi  

 

    5 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 7,00.-TL 

 

13 
İflas/Konkordata 

Belgesi  

 

    5 Dakika 

 

  Oda Ücreti : 7,00.-TL 

 

T.C. 

DÜZCE TİCARET VE SANAYİ ODASI 

TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

(En Geç) 

Hizmet Bedeli 

1 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Şahıs) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Noterden Alınacak İmza Beyannamesi (2 Adet) 

45 Dakika 

 Harç Bedeli: 136,20 TL 

 İlan Bedeli: 46,00 TL 

 Oda Kayıt: 351,00 TL 



 Nüfus Cüzdan Sureti (1 Adet) (Noter Onaylı, 

Muhtarlıktan Alınmış veya Nüfus Müdürlüğü 

Onaylı) 

 İkametgah (1 Adet) 

 Mükellefiyet Kaydı ( Vergi Dairesi Onaylı ) 

 Fotoğraf (2 Adet) 

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

2 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Şirket – A.Ş/LTD) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Şirket Kuruluş Bildirim Formu (3 Adet) (Yabancı 

Ortak Varsa 6 Adet) 

 Noter Onaylı Anasözleşme (6 Adet) (Noter onay 

tarihi 15 günü aşmamalıdır. Ana sözleşmede şirket 

müdürlerinin ve ortaklarının T.C. Kimlik numaraları, 

Yabancı uyrukluların vergi dairelerinden alınacak 

vergi numaraları belirtilmelidir.) 

 Ayni Sermaye Konmuş İse Mahkeme Kararı Ve 

Bilirkişi Raporu, 

 Şirket Ortakları Arasında Tüzel Kişi Varsa Yeni 

Kurulan Şirkete İştirak Kararı, Tüzel Kişiliğin İmza 

Sirküleri, 

 Ortakların Nüfus Cüzdan Sureti ( 2 Adet) (Noter 

Onaylı, Muhtarlıktan Alınmış veya Nüfus 

90 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 %00 4 Bedeli: Sermayeye 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Oda Kayıt: 842,00 TL 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 



Müdürlüğü Onaylı) 

 İkametgah (2 Adet) 

 Yabancı Ortak Varsa; Yabancı Ortağın Noter 

Tasdikli Pasaport Tercümesi (2 Adet) 

 Yabancı Ortak Tüzel Kişilik İse İlgili Resmi 

Makamlardan Alınmış Apostil şerhi içeren Belge 

(Tercüme Edilmiş Ve Noter Tasdikli) (2 Adet) 

 Müdür Dışındaki Tüm Ortaklarının Şahsi İmza 

Beyanı (2 Adet) 

 Şirket Müdür/Müdürlerin Şirket Ünvanı altına atılmış  

İmza Tescil Beyanı (3 Adet) 

 Ortakların Fotoğrafı (1 Adet) 

 İlan Bedeli ve %00 4 Dekontu 

 

3 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Kooperatif) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Ana sözleşme (Noterden 3 Adet) 

 Sanayi Ve Ticaret Bakanlığı Veya Sanayi Ve Ticaret 

İl Müdürlüğü Veya Tarım Ve Köy İşleri 

Bakanlığının İzin Yazısı 

 Yönetim Kurulu Üyelerinin Kooperatif Unvanı 

Altına Atılmış İmza Beyanı (2 Adet) 

 Kurucu Ortakların Nüfus Cüzdan Sureti (1 Adet) 

(Noter Onaylı, Muhtarlıktan Alınmış veya Nüfus 

90 Dakika 

 Harç Bedeli: Yetkili Sayısına 

Göre Hesaplanacaktır. 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Oda Kayıt: 297,60 TL 



Müdürlüğü Onaylı) 

 Kurucu Ortakların İkametgahı (1 Adet) 

 Yönetim Kurulu Üyelerinin Fotoğrafı (1 Adet) 

 Yönetim Kuruluna Ait Görev Bölümü Yetki Kararı 

(Noter onaylı 2 adet – Karar içerisinde kooperatifin 

faaliyet göstereceği adres yazılacaktır) 

 Anasözleşme Özeti (2 Adet) ( 

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

4 

Şube Açılışı 

(Şirket – A.Ş/LTD) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan Alınacak 

Ticaret Sicili Tüzüğünün 55.Maddesine Göre Belge, 

Tasdikli Dosya sureti 

 Şube Açılışı İle İlgili Karar (Noter Onaylı 2 Adet) 

 Şube Müdürünün Şube ünvanı altına atılmış İmza 

Tescil Beyannamesi (2 Adet) 

 Şube Müdürünün Nüfus Cüzdan Sureti(Noter, 

Muhtar veya Nüfus Müdürlüğünden onaylı 1 Adet) 

 Şube Müdürünün İkametgah Belgesi (1 Adet) 

 Şube Müdürünün Fotoğrafı (1 Adet) 

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

90 Dakika 

 Harç Bedeli: 1093,70 TL (Tek 

yetkili olduğu varsayılmıştır) 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Oda Kayıt: 442,00 TL 

 



5 

Başka Bir İlden 

Merkez Nakli 

(Limited Şirket) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan Alınacak 

Ticaret Sicili Tüzüğünün 47.Maddesine Göre Belge, 

Tasdikli Dosya sureti 

 Ortakların Nüfus Cüzdan Sureti (1 Adet) (Noter 

Onaylı, Muhtarlıktan Alınmış veya Nüfus 

Müdürlüğü Onaylı) 

 Ortakların İkametgah Sureti (1 Adet) 

 Ortakların Fotoğrafı (1 Adet) 

 Merkez nakli ile ilgili tadil tasarısı ( 6 Adet ) 

 Merkez Nakli ile ilgili ortaklar kurulu kararı( 1 Adet) 

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

90 Dakika 

 Harç Bedeli: 1093,70 TL 

(Başka Herhangi Bir 

Değişiklik Olmadığı 

Varsayılmıştır) 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Oda Kayıt: 532,00 TL 

 

6 

Başka Bir İlden 

Merkez Nakli 

(Anonim Şirket / 

Kooperatif) 

 Dilekçe 

 Taahhütname 

 Oda Kayıt Beyannamesi 

 Merkez Ticaret Sicili Memurluğu’ndan Alınacak 

Ticaret Sicili Tüzüğünün 47.Maddesine Göre Belge, 

Tasdikli Dosya sureti 

 Genel Kurul Tutanakları (Daktilo veya Bilgisayar 

ortamında yazılmış 3 Adet) 

 Yönetim Kurulu Seçimi var ise ; Görev Bölümü 

Yetki Kararı (Daktilo veya Bilgisayar ortamında 

90 Dakika 

 Harç Bedeli A.Ş.: 1093,70 TL 

(Başka Herhangi Bir 

Değişiklik Olmadığı 

Varsayılmıştır) 

 Harç Bedeli Koop: 203,80 TL 

(Başka Herhangi Bir 

Değişiklik Olmadığı 

Varsayılmıştır) 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 



yazılmış Noter onaylı 2 Adet) 

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Yönetin Kurulu – Denetim kurulu faaliyet rap. 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

 Yönetim Kurulu – Denetim kurulu faaliyet rap. 

 Ortakların Nüfus Cüzdan Sureti (1 Adet) (Noter 

Onaylı, Muhtarlıktan Alınmış veya Nüfus 

Müdürlüğü Onaylı) 

 Ortakların İkametgah Sureti (1 Adet) 

 Ortakların Fotoğrafı (1 Adet) 

 Yeni Seçilen Yönetim Kurulu Üyelerinin Unvan 

Altına Atılmış İmza Tescil Beyanı (Noterden 2 Adet) 

 Yeni Seçilen Yönetim Kurulu Üyelerinin resimli 

Nüfus ve ikametgah belgeleri (Noterden veya 

Muhtardan onaylı 1 Adet) 

 

 Oda Kayıt: 680,00 TL 

 

7 

Sermaye Arttırımı 

(Limited Şirket) 

 Dilekçe 

 Sermaye Maddesinin Tadili Şeklinde Hazırlanmış 

Ortaklar Kurulu Kararı (Noter Onaylı 2 Adet) 

 Sermaye Maddesinin Tadil Metni (6  Adet) 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 %00 4 Bedeli: Arttırılan 

Sermayeye Göre 



 Sermayenin Ödendiğine Dair Mali Müşavir Raporu 

(1 Adet) (Arttırımın Şekline Göre Ek Rapor 

İstenebilir) 

 Mali Müşavir Faaliyet Belgesi (1 Adet) 

 İlan Bedeli ve %00 4 Dekontu 

 

Hesaplanacaktır. 

 Ltd. İşlem Ücreti: 80,00 TL 

 

 

8 

Sermaye Arttırımı 

(Anonim Şirket) 

 Dilekçe 

 Genel Kurul Tutanağı (2 Adet)  

 Tadil Tasarısı (3 Adet) 

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Yönetim Kurulu – Denetim kurulu faaliyet rap. 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

 Gelir Tablosu - Bilanço 

 Sermayenin Ödendiğine Dair Mali Müşavir Raporu 

(1 Adet) (Arttırımın Şekline Göre Ek Rapor 

İstenebilir) 

 Mali Müşavir Faaliyet Belgesi (1 Adet) 

 İlan Bedeli ve %00 4 Dekontu 

 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 %00 4 Bedeli: Arttırılan 

Sermayeye Göre 

Hesaplanacaktır. 

 



9 

Anasözleşme Tadili 

(Limited Şirket) 

 Dilekçe 

 Limited Şirket ise İlgili Maddelerin Tadili Şeklinde 

Hazırlanmış Ortaklar Kurulu Kararı (Noter Onaylı 2 

Adet) 

 Tadil Tasarısı ( 6 Adet ) 

 Unvan Değişikliği Varsa Şirket Müdürlerinin Yeni 

Unvan Altına Alınmış Tescil Beyannamesi (2 Adet) 

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: 214,10 TL 

 

10 

Anasözleşme Tadili 

(A.Ş / KOOP.) 

 Dilekçe 

 Genel Kurul Tutanağı ( Noter Onaylı 2 Adet)  

 Tadil Tasarısı (3 Adet) 

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Yönetim Kurulu – Denetim kurulu faaliyet rap. 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

 Gelir Tablosu – Bilanço  

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli A.Ş: 214,10 TL 

 Harç Bedeli Koop: 67,60 TL 

 

 

11 Hisse Devri  Dilekçe 45 Dakika  İlan Bedeli: Kelime Adedine 



(LTD / A.Ş)  Hisse Devir Sözleşmesi (Noter Onaylı 2 Adet) / 

Veraseten Hisse Devri Varsa Mahkeme Kararı 

(Kesinleşmiş) (2 Adet) 

 Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet) 

 İlgili Hisse Devrinin İşlenmiş Olduğu Ortaklar Pay 

Defteri Sayfasının Fotokopisi (1 Adet) 

 Şirkete Yeni Giren Ortağın ve Yeni Atanan Ortak 

Dışı Müdür veya Yön. Kur.Üyesinin  Nüfus Sureti ve 

Resimli İkametgah Belgesi (1 şer adet Noter, Muhtar 

veya Nüfus Müdürlüğünden Onaylı) 

 Yabancı Ortak Varsa Yabancı Ortağın Noter Tasdikli 

Pasaport Tercümesi (1 Adet) 

 Yabancı Ortak Tüzel Kişilik İse İlgili Resmi 

Makamlardan Alınmış Apostil şerhi içeren Belge 

(Tercüme Edilmiş Ve Noter Tasdikli) (1 Adet) 

 Hisse Devri Sonucunda Yeni Giren Ortakların İmza 

Beyanı ve Müdür veya Yönetim Kurulu Tayini Varsa 

Noterden Şirket Ünvanı Altına Atılmış İmza Tescil 

Beyanı (1 Adet ) 

 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 

 

12 

Müdür Atama  

(LTD /A.Ş.) 

 

 Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet) 

 Şirkete Yeni Atanan Ortak Dışı Müdür veya Yön. 

Kur.Üyesinin  Nüfus Sureti ve Resimli İkametgah 

Belgesi (1 er adet Noter, Muhtar veya Nüfus 

Müdürlüğünden Onaylı) 

30  Dakika  

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 



 Yeni Atanan Ortak Dışı Müdür veya 

Yön.Kur.üyesinin İmza beyanı ( 1 Adet ) 

 

13 

Olağanüstü Genel 

Kurul Tescili                               

(A.Ş / KOOP) 

 Dilekçeler 

 Genel Kurul Tutanağı ( Daktilo veya Bilgisayar 

ortamında yazılmış 2 Adet ) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 

14 

 Olağan Genel 

Kurul Tescili                               

(A.Ş / KOOP) 

 Dilekçeler 

 Genel Kurul Tutanağı ( Daktilo veya Bilgisayar 

ortamında yazılmış 2 Adet ) 

 Yönetim Kurulu Seçimi var ise ; Görev Bölümü 

Yetki Kararı (Daktilo veya Bilgisayar ortamında 

yazılmış Noter onaylı 2 Adet), 

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

45 Dakika 

 

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 



 Gelir Tablosu – Bilanço  

 Yeni Seçilen Yönetim Kurulu Üyelerinin resimli 

Nüfus ve ikametgah belgeleri (Noterden veya 

Muhtardan onaylı 1 Adet) 

 Yeni Seçilen Yönetim Kurulu Üyelerinin Unvan 

altına atılmış İmza Beyanı(2 Adet) 

15 

Gerçek Kişiler 

(Şahıs İşletmeleri) 

Terk İşlemleri 

 Dilekçe (1 Adet) 

 Vergi Dairesinden Kaydının kapandığına dair belge 

 Harç Dekontu 

 

15 Dakika 

 Harç Bedeli : 26,40 TL 

 

16 

Anonim Şirketler 

Tasfiye İşlemleri 

 

 Dilekçe 

 Genel Kurul Tutanağı (   2 Adet)  

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

 Gelir Tablosu – Bilanço  

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

 

 

 

 

30 Dakika 

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 

17 
Limited Şirket 

Tasfiye İşlemleri 

 Dilekçe 

 Ortaklar Kurulu Kararı ( Noter onaylı 2 Adet ) 

 
 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 



  Tasfiyeye Giriş Bilançosu  

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

30 Dakika  Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

18 

Anonim Şirketler  

Son Tasfiye Terk 

İşlemleri 

 

 Dilekçe 

 Genel Kurul Tutanağı (   2 Adet)  

 Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

 Hazirun Cetveli (Yönetim Kurulu ve Bakanlık 

Temsilcisi Tarafından İmzalı 1 Adet) 

 Varsa Çağrı Listesi ve Mahalli Gazete İlanı 

 Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

 Bakanlık Temsilci Raporu 

 Gelir Tablosu – Tasfiye sonu Bilanço  

 Harç ve İlan Bedeli Dekontu 

 

 

 

 

 

30 Dakika 

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 

18 

Limited Şirketler 

son Tasfiye terk 

İşlemleri 

 

 Dilekçe 

 Ortaklar Kurulu Kararı ( Noter Onaylı 2 Adet ) 

 Tasfiye sonu bilanço 

 

 

30 Dakika 

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

 

 

 

  20 

 

Hakiki Şahıs 

değişiklik işlemleri 

 

 Dilekçe 

 Unvan Değişikliği Varsa Noterden Değişiklik 

Beyannamesi (2 Adet) 

 

30 Dakika 

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: 67,60 TL 

 



21 

Acentelik Tescili                                 

(LTD / A.Ş / Hakiki 

Şahıs) 

 

 

 Dilekçe 

 Acentelik Vekaletnamesi (Noter Onaylı) 

 Acentelik Sözleşmesi 

 Muvafakatname (Eğer Üzerinde Başka Bir Sigorta 

Acenteliği Var İse Her İki Taraftan Alınacak 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Şahıs 67,60 TL 

 Harç Bedeli: Şirket 214,10 TL 

 

22 

Acentelik Feshi                                   

(LTD / A.Ş / Hakiki 

Şahıs) 

 

 

 Dilekçe 

 Acentelik Fesihnamesi (Noter Onaylı) 

 

45 Dakika  

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Şahıs 67,60 TL 

 Harç Bedeli: Şirket 214,10 TL 
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Şube Kapanış 

Tescili                                   

(LTD / A.Ş / 

KOOP) 

 

 Dilekçe 

 Ortaklar / Yönetim Kurulu Kararı (2 Adet) 

 

45 Dakika  

 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Şirket 214,10 TL 

 

24 

İl İçi Adres 

Değişikliği                                  

(LTD / A.Ş / 

KOOP) 

 

 Dilekçe 

 Ortaklar / Yönetim Kurulu Kararı (2 Adet) 

 

45 Dakika 

 İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

 Harç Bedeli: Şirket 214,10 TL 

 



25 Yetki Belgesi  

 

 Dilekçe 

 

30 Dakika  

 

 Harç Bedeli: 22,60 TL 

 

26  Sicil Tasdiknamesi 

 

 Dilekçe 

 

15 Dakika  

 

 Harç Bedeli: 22,60 TL 

 

27 Ortaklık Belgesi  

 

 Dilekçe 

 

30 Dakika  

 

 Harç Bedeli: 22,60 TL 

 

 

   28 

 

İflas Konkordato 

Belgesi 

 

 Dilekçe 

 

 

15 Dakika 

 

 Harç Bedeli: 22,60 TL 

 

 

 

29 

 

 

55.Madde Belgesi 

 

 Dilekçe 

 Şube karar sureti 

 

 

1 İş Günü  

 

 Harç Bedeli Dosya Suretine 

Göre Hesaplanacaktır    

 

 

   30 

 

47. Madde Belgesi 

 Dilekçe 

 Merkez nakil karar sureti 

 

 

1 iş günü 

 Harç Bedeli Dosya Suretine 

Göre Hesaplanacaktır    

 



T.C. 

DÜZCE  TİCARET ve SANAYİ ODASI MUHASEBE BÖLÜMÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

(En Geç) 

Hizmet Bedeli 

1 
İş Makinesi Tescil 

İşlemleri 

 

A.      İlk defa tescili yapılacak araçlar için;  

  · Dilekçe 

  · İş makinesinin sahiplik belgesi: 

           -Fatura (İş makinesi ithal edilmiş ise faturaya ek olarak gümrük giriş 

beyannamesi ve gümrük vergisinin ödendiğine dair makbuz) 

  · Teknik Belge(Makine Mühendisleri Odası’na kayıtlı bir makine mühendisi 

tarafından düzenlenmiş ve onaylanmış olacak.) 

Varsa resim, broşür, şekil çizim gibi iş makinesine ait fikir verici ek dokümanlar. 

 B.      Tescili yapılmış araçlar için; 

 .  Dilekçe 

 ·  Noter satış sözleşmesi (Noter tarafından iptal edilen tescil 

belgesi sözleşmeye eklenecektir) 

 .  Veraset ilamı veya mahkemeden alınacak sahiplik belgesi 

 .  Teknik Belge(Makine Mühendisleri Odası’na kayıtlı bir makine 

mühendisi tarafından düzenlenmiş ve onaylanmış olacak.)  

(Yukarıda belirtilen sahiplik belgelerinin aslı veya noter tasdikli 

sureti ibraz edilecektir) 

 

3 Gün 

 

 

 

 

 

 

 

 

 300,00 TL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


