
 T.C. 

       TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ 

     HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 

(En Geç) 

Hizmet Bedeli 

1 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Şahıs) 

• Dilekçe 

• Taahhütname 

• Oda Kayıt Beyannamesi 

• Tescil Talepnamesi  

• Mükellefiyet Kaydı  

• Fotoğraf (2 Adet) 

• MERSİS Başvurusu 

20 Dakika 

• Harç Bedeli: 515,10 TL 

• İlan Bedeli: 100,00 TL 

• Oda Kayıt: 850,00 TL 

2 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Şirket – A.Ş/LTD) 

• Dilekçe 

• Taahhütname 

• Oda Kayıt Beyannamesi 

• Anasözleşme (3 Adet)  

• Ayni Sermaye Konmuş İse Mahkeme Kararı Ve 

Bilirkişi Raporu, konulan ayni sermaye üzerinde 

herhangi bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili 

sicilden alınacak yazı aslı, ayni sermaye olarak 

konulan taşınmazın, fikri mülkiyet haklarının ve 

ayınların kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini 

gösteren belge aslı 

30 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• %00 4 Bedeli: Sermayeye 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Oda Kayıt: 1445,00 TL 

 



• Şirket Ortakları Arasında Tüzel Kişi Varsa Yeni 

Kurulan Şirkete ait İştirak Kararı, Tüzel Kişiliğin 

İmza Sirküleri, (2 Adet) 

• Yabancı Ortak Varsa; Yabancı Ortağın Noter 

Tasdikli Pasaport Tercümesi (2 Adet) 

• Yabancı Ortak Tüzel Kişilik İse İlgili Resmi 

Makamlardan Alınmış Apostil şerhi içeren Belge 

Aslı ve Tercüme Edilmiş Noter Tasdikli Sureti (2 

Adet) 

• Limited şirketlerde ortaklar dışında müdür var ise 

firma unvanı altında imza beyanı (2 Adet) ve görev 

kabul beyanı. Anonim şirketlerde pay sahibi olmayan 

yönetim kurulu üyelerine ait görev kabul beyanı ve 

firma unvanı altında imza beyanı (2 Adet) 

• Anonim şirketlerde, pay bedellerinin Kanunda veya 

ana sözleşmede belirtilmiş olan en az tutarının 

ödendiğine dair banka dekontu ve banka mektubu 

• Vekalet ile kuruluş yapılacaksa, vekaletnamenin ıslak 

imzalı aslı 

• MERSİS başvurusu 

3 
Ticaret Sicili Kayıt 

(Kooperatif) 

• Dilekçe 

• Taahhütname 

• Oda Kayıt Beyannamesi 

• Ana sözleşme (5 adet) 

30 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Oda Kayıt: 1510,00 TL 



• Bakanlık İzin Yazısı 

• Yönetim Kurulu Üyelerinin Fotoğrafı (1 Adet) 

• MERSİS başvurusu 

4 
Şube Açılışı 

(Şirket – A.Ş/LTD) 

• Dilekçe 

• Taahhütname 

• Oda Kayıt Beyannamesi 

• Şube açılışı ile ilgili yetkili organ kararı (Noter 

Onaylı 2 Adet) 

• Şube Müdürünün Şube ünvanı altına atılmış İmza 

Beyanı (2 Adet) 

• MERSİS başvurusu 

20 Dakika 

• Harç Bedeli: 3630,00 TL (Tek 

yetkili olduğu varsayılmıştır) 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Oda Kayıt: 910,00 TL 

 

5 

Başka Bir İlden 

Merkez Nakli 

(Limited Şirket) 

• Dilekçe 

• Taahhütname 

• Oda Kayıt Beyannamesi 

• Merkez Ticaret Sicili Müdürlüğü’nden Alınacak 

Ticaret Sicili Tüzüğünün 111.Maddesine Göre Belge 

• Merkez Nakli ile ilgili adres maddesinin tadili 

şeklinde hazırlanmış genel kurul kararı ( 2 Adet) 

• Şirket yetkililerine ait firma ünvanı altında imza 

beyanı 

• MERSİS başvurusu 

20 Dakika 

• Harç Bedeli: 3630,00 TL (Tek 

müdür olması durumunda) 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Oda Kayıt: 910,00 TL 

 

6 

Başka Bir İlden 

Merkez Nakli 

(Anonim Şirket / 

• Dilekçe 

• Taahhütname 20 Dakika 

• Harç Bedeli A.Ş.: 3630,00 TL 

(Başka Herhangi Bir 

Değişiklik Olmadığı 



Kooperatif) • Oda Kayıt Beyannamesi 

• Merkez Ticaret Sicili Müdürlüğü’nden Alınacak 

Ticaret Sicili Tüzüğünün 111.Maddesine Göre Belge 

• Merkez nakli ile alakalı adres maddesinin tadili 

şeklinde hazırlanmış Genel Kurul Tutanağı (Noter 

onaylı 2 Adet) 

• Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi  

• MERSİS başvurusu 

Varsayılmıştır) 

• Oda Kayıt: 910,00 TL 

 

• Harç Bedeli Koop: 1172,70 

TL (Başka Herhangi Bir 

Değişiklik Olmadığı 

Varsayılmıştır) 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Oda Kayıt: 955,00 TL 

 

7 
Sermaye Artırımı 

(Limited Şirket) 

• Dilekçe 

• Sermaye Maddesinin Tadili Şeklinde Hazırlanmış 

Ortaklar Genel Kurul Kararı (Noter Onaylı 2 Adet) 

• Sermayenin Ödendiğine Dair Mali Müşavir Raporu 

(1 Adet) (Artırım Şekline Göre Ek Rapor İstenebilir) 

• Mali Müşavir Faaliyet Belgesi (1 Adet) 

• Sermaye artırımına ait müdürler beyanı 

• MERSİS başvurusu 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• %00 4 Bedeli: Arttırılan 

Sermayeye Göre 

Hesaplanacaktır. 

• Ltd. İşlem Ücreti: 800,00 TL 

 

 

8 
Sermaye Artırımı 

(Anonim Şirket) 

• Dilekçe 

• Sermaye Maddesinin Tadili Şeklinde Hazırlanmış 

Genel Kurul Tutanağı (2 Adet-Noter onaylı )  

• Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• %00 4 Bedeli: Arttırılan 

Sermayeye Göre 

Hesaplanacaktır. 



• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi 

• Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

• Bakanlık Temsilci Raporu 

• Sermayenin Ödendiğine Dair Mali Müşavir Raporu 

(1 Adet) (Arttırım Şekline Göre Ek Rapor İstenebilir) 

• Mali Müşavir Faaliyet Belgesi (1 Adet) 

• Pay bedellerinin kanunda veya ana sözleşmede 

belirtilen en az tutarın ödendiğine ilişkin banka bloke 

makbuzu ve banka mektubu 

• Sermaye artırımına ait müdürler beyanı 

• MERSİS başvurusu 

• İşlem ücreti: 800,00 TL 

 

9 
Anasözleşme Tadili 

(Limited Şirket) 

• Dilekçe 

• İlgili Maddelerin Tadili Şeklinde Hazırlanmış 

Ortaklar Genel Kurulu Kararı (Noter Onaylı 2 Adet) 

• MERSİS başvurusu 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: 696,00 TL 

• İşlem ücreti:350 TL 

 

10 
Anasözleşme Tadili 

(A.Ş / KOOP.) 

• Dilekçe 

• İlgili Maddelerin Tadili Şeklinde Hazırlanmış Genel 

Kurul Tutanağı ( Noter Onaylı 2 Adet)  

• Gündem Metni  

• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi  

• Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli A.Ş: 696,00 TL 

• Harç Bedeli Koop: 219,20TL 

 

 



• Bakanlık Temsilci Raporu 

• MERSİS başvurusu 

11 
Hisse Devri 

(LTD ) 

• Dilekçe 

• Taraflarca imzalı Hisse Devir Sözleşmesi (Noter 

Onaylı 1 Adet) / Veraseten Hisse Devri Varsa 

Veraset ilamı (1 Adet) 

• Noter Tasdikli Genel Kurulu Kararı (2 Adet) 

• Yabancı Ortak Varsa Yabancı Ortağın Noter Tasdikli 

Pasaport Tercümesi (1 Adet) 

• Yabancı Ortak Tüzel Kişilik İse İlgili Resmi 

Makamlardan Alınmış Apostil şerhi içeren Belge 

Aslı ve Tercüme Edilmiş Ve Noter Tasdikli Sureti (1 

Adet) 

• Hisse Devri Sonucunda Yeni Giren Ortakların Müdür 

Tayini Varsa Şirket Unvanı Altına Atılmış İmza 

Beyanı (1 Adet ) 

• Devir eden ve devir alan ortakların pay defteri ilgili 

sayfası ile noter onay sayfasının fotokopisi 

• MERSİS başvurusu 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 

 

 

 

12 

Müdür Atama  

(LTD /A.Ş.) 

 

• Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet) 

• Müdürün şirket unvanı altında düzenlenen imza 

beyannamesi  

• Limited Şirketlerde müdürlerin ortaklar dışından 

atanması halinde, Anonim şirketlerde yönetim kurulu 

10  Dakika  

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 



harici atanması halinde müdürlerin görevi kabul 

ettiğine ilişkin imzalı görev kabul beyanı. 

 

 

 

13 

Olağanüstü Genel 

Kurul Tescili                               

(A.Ş / KOOP) 

• Dilekçe 

• Genel Kurul Tutanağı (Noter onaylı) 

• Hazirun Cetveli  

• Gündem Metni  

• Mersis başvurusu (Tescil edilecek husus varsa) 

 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 

 

 

14 

 Olağan Genel 

Kurul Tescili                               

(A.Ş / KOOP) 

• Dilekçe 

• Genel Kurul Tutanağı (Noter onaylı) 

• Yönetim Kurulu Seçimi var ise ; Görev Bölümü 

Yetki Kararı (Noter onaylı) 

• Gündem Metni  

• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi  

• Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

• Bakanlık Temsilci Raporu 

• Gelir Tablosu – Bilanço  

• Yönetim Kurulu-Denetim Kurulu Faaliyet Raporu 

• Yeni Seçilen Yönetim Kurulu Üyelerinin Unvan 

altına atılmış İmza Beyanı(1 Adet) 

• Mersis başvurusu (Tescil edilecek husus varsa) 

15 Dakika 

 

 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 

 

 

http://www.ito.org.tr/ito/docs/portal_docs/gorev_kabul.doc


15 

Gerçek Kişiler 

(Şahıs İşletmeleri) 

Terk İşlemleri 

• Dilekçe  

• Vergi Dairesinden Kaydının kapandığına dair 

Mükellefiyet Yazısı 

• Mal Beyanı 

• Mersis başvurusu 

10 Dakika 

 

• Harç Bedeli : 85,30 TL 

 

 

 

 

 

 

 

16 

 

 

 

 

 

Anonim Şirketler 

Tasfiye İşlemleri 

 

 

• Dilekçe 

• Genel Kurul Tutanağı (Noter onaylı )  

• Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

• Alacaklılara Çağrı İlan Metni 

• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi  

• Tasfiye memuruna ait “Tasfiye Halinde” ibaresi ile 

başlayan unvan altında düzenlenmiş imza beyanı (1 

adet) 

• Mersis başvurusu 

 

 

 

 

 

15 Dakika 

 

 

 

• İlan Bedeli: 1.464,60 TL 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 

• Alacaklılara Çağrı ilanı 

Bedeli: 250,00 TL 

 

 

17 

Limited Şirket 

Tasfiye İşlemleri 

 

• Dilekçe 

• Ortaklar Genel Kurulu Kararı ( Noter onaylı ) 

• Alacaklılara Çağrı İlan Metni 

• Tasfiyeye Giriş Bilançosu  

• Tasfiye memurlarının “Tasfiye Halinde” ibaresi ile 

başlayan şirket unvanı altında düzenlenmiş imza 

 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: 1.464,60 TL 

• Harç Bedeli: Karara Göre 

Hesaplanacaktır. 

• İşlem ücreti:350 TL 

• Alacaklılara Çağrı ilanı 

Bedeli: 250,00 TL 



beyanı (1 adet ) 

• MERSİS başvurusu 

 

 

18 

Anonim Şirketler  

Son Tasfiye Terk 

İşlemleri 

 

• Dilekçe 

• Genel Kurul Tutanağı (  noter onaylı )  

• Gündem Metni (Yönetim Kurulu Tarafından İmzalı 1 

Adet) 

• Hazirun Cetveli  

• Varsa Çağrı Listesi  

• Tasfiye sonu Bilançosu 

• Tasfiye Sonu Beyanı 

• MERSİS başvurusu 

 

 

 

 

 

10 Dakika 

 

• Harç Bedeli: 219,20 TL 

 

18 

Limited Şirketler 

son Tasfiye terk 

İşlemleri 

 

• Dilekçe 

• Ortaklar Genel Kurul Kararı ( Noter Onaylı) 

• Tasfiye Sonu Bilanço 

• Tasfiye Sonu Beyanı 

• MERSİS başvurusu 

 

10 Dakika 

 

• Harç Bedeli: 219,20 TL 

 

 

 

  20 

 

Hakiki Şahıs 

değişiklik işlemleri 

 

• Dilekçe 

• Unvan Değişikliği Varsa Noterden Değişiklik 

Beyannamesi (1 Adet) 

• Adres ve faaliyet değişikliğinde Vergi Dairesi 

Mükellefiyet Kaydı 

• MERSİS başvurusu 

 

10 Dakika 

 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: 291,80 TL 

• İşlem ücreti:200 TL 

 



21 

Acentelik Tescili                                 

(LTD / A.Ş / Hakiki 

Şahıs) 

 

 

• Dilekçe 

• Acentelik Vekaletnamesi (Noter Onaylı) 

• MERSİS başvurusu 
15 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Şahıs 89,35 TL 

• Harç Bedeli: Şirket 283,10 TL 

• İşlem ücreti (Şahıs) :200 TL 

• İşlem ücreti (Şirket) :350 TL 

 

 

22 

Acentelik Feshi                                   

(LTD / A.Ş / Hakiki 

Şahıs) 

 

 

• Dilekçe 

• Acentelik Fesihnamesi (Noter Onaylı) 

• MERSİS başvurusu 

 

10 Dakika  

 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Şahıs 34,90 TL 

• Harç Bedeli: Şirket 89,35 TL 

 

23 

Şube Kapanış 

Tescili                                   

(LTD / A.Ş / 

KOOP) 

 

• Dilekçe 

• Ortaklar / Yönetim Kurulu Kararı (2 Adet noter 

onaylı)  

• MERSİS başvurusu 

10 Dakika  

 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Şirket 283,10 TL 

• Harç Bedeli: Koop 89,35 TL 

 

24 

İl İçi Adres 

Değişikliği                                  

(LTD / A.Ş / 

KOOP) 

 

• Dilekçe 

• Ortaklar / Yönetim Kurulu Kararı (2 Adet-noter 

onaylı) 

10 Dakika 

• İlan Bedeli: Kelime Adedine 

Göre Hesaplanacaktır. 

• Harç Bedeli: Şirket 283,10 TL 

• Harç Bedeli: Koop 89,35 TL 



 

25 

Merkez Nakli 

Belgesi (TSY 

md.111) 

 

• Dilekçe (Elden talep edilmesi durumunda) 

• Mersis üzerinden online e-imzalı olarak 

alınabilmektedir 

 

5 Dakika  

 

• Harç Bedeli: 72,60 TL 

 

26  Sicil Tasdiknamesi 

 

• Dilekçe (Elden talep edilmesi durumunda) 

• Mersis üzerinden online e-imzalı olarak 

alınabilmektedir 

5 Dakika  

 

• Harç Bedeli: 72,60 TL 

 

27 Durum Belgesi  

 

• Dilekçe (Elden talep edilmesi durumunda) 

• Mersis üzerinden online e-imzalı olarak 

alınabilmektedir 

5 Dakika  

 

• Harç Bedeli: 72,60 TL 

 

 

   28 
 

İflas ve Konkordato 

Belgesi 

 

• Dilekçe 

• Mersis üzerinden online e-imzalı olarak 

alınabilmektedir 

 

5 Dakika 

 

• Harç Bedeli: 72,60 TL 

 

 


